
 

 

ผังกระบวนการงานช่างโยธาธิการ 
หน่วยรับผิดชอบ กองช่างโยธา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CP8 กระบวนการงานช่างโยธาธิการ 
 

CP 8.1กระบวนการก่อสร้าง 

ผ.ก่อสร้าง,ผ.โยธา 

 

CP 8.1.1กระบวนการจัดทำแบบและ
ประมาณการก่อสร้าง 

CP 8.1.2กระบวนการก่อสร้าง 
ซ่อมแซมอาคารและสิง่ก่อสร้าง 

CP 8.2กระบวนการดูแลระบบ
สาธารณูปโภคและการสุขาภิบาล 

CP 8.2.1 กระบวนการดูแลสาธารณูปโภค
ไฟฟ้า 

ผ.ไฟฟ้า 

CP 8.2.2 กระบวนการดูแลสาธารณูปโภค
ประปา 

 

ผ.ประปา 

 

CP 8.2.3 กระบวนการสุขาภิบาล 
ผ.สนับสนุน 

 

CP 8.3กระบวนการสนับสนุนครุภณัฑ์
และอุปกรณ์สายช่างโยธา 

CP 8.3.2กระบวนการสนับสนุนครภุัณฑ์
และอุปกรณ์สาย ชย. 

ผ.สนับสนุน 

CP 8.3.1 กระบวนการสนับสนุนเครื่อง
ทุ่นแรง 

ผนวก ก 

ผ.ออกแบบ, ผ.สำรวจ, ผ.บริหารงานชา่ง 

 

ผ.ก่อสร้าง,ผ.โยธา,ผ.ไฟฟ้า,ผ.ประปา 

 



 

 

 

ชื่อกระบวนการที่ CP8.1 กระบวนการก่อสร้าง 

กระบวนการย่อย 8.1.1 กระบวนการจัดทำแบบและประมาณการก่อสร้าง 

ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ  กฎหมาย/กฎ ระเบียบ /ประสิทธิภาพ/คุ้มคา่ 
 

กระบวนการย่อยที่ 8.1.1.1 กระบวนการสำรวจ (WORK FLOW)หน่วยรับผิดชอบ  แผนกออกแบบ/แผนกสำรวจฯ กชธ.ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อมดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการหรือมอบหมาย
งาน 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

 

2.  เมื่อเอกสารสั่งการถึงผ.ออกแบบฯ /หน.สำรวจฯ 
จะพิจารณาว่าในระหว่างนั้นมีงานอื่นที่แผนกกำลัง
ดำเนินการอยู่หรือไม่ หากไม่มีงานก็จะประชุม
หารือเพื่อจัดเตรียมชุด/ทีมงาน พร้อมแบ่งมอบ
งานให้ผู้เกี่ยวข้องรวมทั้งจัดเตรียมผังบริเวณหรือ
ผังหลักพื้นที่ที่จะเข้าทำการสำรวจ 

 

 

๑ วัน ความถูกต้อง 

 

 

 

 

หน.ออกแบบฯ/ 
หน.สำรวจฯ 

A  เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

เตรียมการและจัดจนท.หรือชุดสำรวจ 

 

เตรียมงานพืน้ที่

ส  ารวจ 

ก 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 3.  

 

ชุดสำรวจเดินทางลงพื้นที่เพื่อสำรวจ
ตรวจสอบพื้นที่ตามที่หน่วยขอรับการ
สนับสนุนต้องการ โดยรวบรวมข้อมูลที่
จำเป็นต้องใช้ในการจดัทำแบบให้ได้มาก
ที่สุด 

ตามปริมาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ชุดสำรวจ 

4.  เมื่อเดินทางกลับถึงท่ีตั้งปกติ หน.ชุดสำรวจ จะ
รวบรวมรายละเอียดข้อมูลสรุปผลการสำรวจและ
จัดทำแบบผังบริเวณที่ได้ไปสำรวจมา 

๑ วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ชุดสำรวจ 

5.  

 

 

 

หน.ออกแบบฯ/หน.ผ.สำรวจฯ จะตรวจสอบความ
ถูกต้องและความเรียบร้อยของการสำรวจจัดทำ
แบบผังบริเวณ พร้อมจัดหนังสือเพื่อเสนอแบบ
ให้กับ ผ.แผนและประมาณการช่าง 

๑วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ออกแบบ/หน.สำรวจ 

6. 

 

 

 

 

ผ.ออกแบบ/ผ.สำรวจฯ ส่งผลการสำรวจและแบบ
ให้ ผ.แผนและประมาณการช่าง 

๑ ชม. ความรวดเร็ว หน.ออกแบบ/ 
หน.สำรวจ 

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๔ วัน 

๑ ชม. 
  

ก 

 

สรุปผลการสำรวจพร้อมจัดทำแบบ 

ส่งผลการสำรวจ 

 

อนุมัติผลการสำรวจ 

 
อนุมัติ 

ไมอ่นุมัติ 

ดำเนินการสำรวจ 



 

 

กระบวนการย่อยที่8.1.1.2 กระบวนการออกแบบและประมาณการ (WORK FLOW)    หน่วยรับผิดชอบ  ผ.ออกแบบ/ผ.สำรวจฯ กชธ.ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อม ดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ. พิจารณาส่ังการ 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  เมื่อเอกสารสั่งการถึงฝ่ายออกแบบ ฯ    หน.
ออกแบบฯ จะประชุมเพื่อจัดเตรียมชุดหรือทีมงาน
พร้อมแบ่งมอบงานให้ผู้เกี่ยวข้อง รวมถึงการเสนอ
ขอไปราชการกรณีทีต่้องออกนอกพื้นที่ 

 

 

 

 

 

๒ วัน  

 

 

 

 

หน.ออกแบบฯ  

A  เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

ก 

 

จัดเตรียมชดุปฏิบัติงานพร้อมขอไป
ราชการ/ขอดำเนินการ 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  

 

หน.ชุดปฏิบัติ/สถาปนิกจะรวบรวมหรือ
ประสานกับหน่วยผู้ขอรับการสนับสนุน เพื่อ
รวบรวมข้อมูลความต้องการให้ชดัเจนมาก
ที่สุด เพื่อนำมากำหนดเป็นแนวความคิดใน
การออกแบบ 

ตามปริมาณ
งาน 

ความต้องการของ
หน่วยขอรับการ

สนับสนุน 

หน.ออกแบบฯ 

4.  นำความต้องการของหน่วยทีข่อรับการสนับสนุน 

มากำหนดเป็นแนวความคิดในการออกแบบ
พร้อมคิดวิเคราะห์ คำนวณตามหลักวิศวกรรมตาม
สาขาต่างๆ 

ตามปริมาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ออกแบบฯ 

5.  เจ้าหน้าที่เขียนแบบจะจัดทำแบบตามที่สถาปนิก
และวิศวกรได้ออกแบบไว ้พร้อมทั้งจัดทำรายการ
วัสดุและประมาณการราคา 

ตามปริมาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรมและกฎและ
ระเบียบการคำนวณ

ราคาค่าก่อสร้าง 

หน.ออกแบบฯ 

6. 

 

 

 

 

 หน.ออกแบบฯ สถาปนิก วิศวกร จะตรวจสอบ
ความถูกต้องและความเรียบร้อยของแบบและ
ประมาณการ เมื่อเรียบร้อยผู้เกี่ยวข้องจะลงนาม
รับรองการจัดทำแบบ รวมถึงในรายละเอียด
ประมาณการ 

ตามปริมาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ออกแบบฯ 

ก 

 

ออกแบบ วิเคราะห์ คำนวณ 

 

สำรวจและรวบรวมความต้องการ 

 

เขียนแบบและประมาณการ 

ตรวจแบบและประมาณการ 

ข 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายช่างเทคนิค รอง ผอ.ฯ และผอ.กชธ.ฯจะเป็นผู้
ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของแบบตามลำดับ
พร้อมพิจารณาลงนามรับรองในแบบและประมาณ
การตามท่ี ผ.ออกแบบเสนอมา และหากมีการ
แก้ไขจะแจ้งให้นำกลับไปแก้ไขจนมีความถูกต้อง
สมบูรณ์  

๑ วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

นายช่างเทคนิค 
รอง ผอ.กชธ.ฯ 

ผอ.กชธ.ฯ 

8. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน.แผนและประมาณการช่างฯจะดำเนินการด้าน
ธุรการพร้อม เสนอเร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ ลงนามใน
หนังสือจัดส่งแบบให้หน่วยผูข้อรับการสนับสนุน 

 

๑ วัน  หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๕ วัน 

 
  

ส่งมอบแบบและประมาณการ 

 

อนุมัติแบบและ
ประมาณการ 

 อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ข 

 



 

 

กระบวนการย่อยที่8.1.2 กระบวนการก่อสร้างซ่อมแซมอาคารและสิ่งก่อสร้าง (WORK FLOW)    หน่วยรับผิดชอบ  ผ.ก่อสร้างฯ และผ.โยธาฯ 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อม ดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  ผ.ก่อสร้างฯ/ผ.โยธาฯจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์พร้อม
ประสานหน่วยเก่ียวข้องเครื่องมือเครื่องทุ่นแรง
เพื่อนำไปก่อสร้าง/ซ่อมแซมงานในความ
รับผิดชอบ หากวัสดุอุปกรณ์ใดไม่มีในคลังก็จะ
ประสาน ผ.แผนฯ เพื่อจัดหา 

๓ วัน ความถูกต้อง หน.ก่อสร้างฯ/ 
หน.โยธาฯ 

3.  ผ.ก่อสร้างฯ/ผ.โยธาฯดำเนินการก่อสร้างซ่อมแซม
อาคารส่ิงก่อสร้างตามแบบก่อสร้างหรือ
รายละเอียดงานที่ได้ประสานกับหน่วยผู่ร้องขอ 

 

 

 

 

 

ตามปริมาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

 

 

 

 

หน.ก่อสร้างฯ/ 
หน.โยธาฯ 

A  เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

จัดเตรียมจนท. เครื่องมอื วัสดุอุปกรณ์
ลัง 

 

ดำเนินการก่อสร้าง/ซ่อมแซม 
อาคารหรือสิ่งก่อสร้าง 

ก 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้หน่วยขอรับการสนับสนุนตรวจสอบ
รายละเอียดงานตามแบบ หรือรายละเอียดว่างาน
แล้วเสร็จสมบูรณ์ จนสามารถส่งมอบงานได้ 

๒ วัน. มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ก่อสร้างฯ/ 
หน.โยธาฯ 

5. 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยขอรับการสนับสนุนและหน.ก่อสร้างฯ/ 
หน.โยธาฯร่วมกันตรวจสอบงานก่อสร้างซ่อมแซม
และส่งมอบงาน 

๑ วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 

 

หน.ก่อสร้างฯ/ 
หน.โยธาฯ 

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๖ วัน 

 
  

 

ส่งมอบงาน 

 

ตรวจสอบคุณภาพตาม
แบบรายละเอียด 

 
ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ก 



 

 

ชื่อกระบวนการที่ CP 8.2กระบวนการดูแลระบบสาธารณูปโภคและการสุขาภิบาล 

ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ  มาตรฐาน วสท.,กฟภ.,กฟน. /ประสิทธิภาพ/คุ้มค่า 
 

กระบวนการย่อยที่8.2.1กระบวนการดูแลสาธารณูปโภคไฟฟ้า(WORK FLOW)     หน่วยรับผิดชอบ  ผ.ไฟฟ้า กชธ.ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อม ดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  หน.ไฟฟ้าฯ ประสานรับทราบความต้องการของ
หน่วยที่ร้องขอ เพื่อให้ข้อมูลและรับทราบแนว
ทางการปฏิบัติของชุดปฏิบัตงิาน ตลอดจนการ
ตรวจสอบวัสดุ เครื่องมือ อุปกรณ์ ท่ีต้องนำไปใช้
ในการดูแลงานไฟฟ้าให้กับหน่วย 

๑ ชม. มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกฟน. กฟภ. 
มาตรฐานการติดตั้ง
ไฟฟ้าสำหรับประเทศ
ไทย 

 

 

 

 

 

หน.ไฟฟ้าฯ 

A  สั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

วางแผนร่วมกับหน่วยเจ้าของงาน หรือที่ร้อง
ขอเกี่ยวกับประเภท ชนิด ความต้องการของ

หน่วย 

 

ก 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 3.  แจ้ง/จัดชุดปฏิบัติงาน เพื่อเข้าพื้นที่ว่า
ขอบเขตของงานจำเป็นต้องใช้วัสดุอุปกรณ์
อะไรบ้าง การจดักำลังพลหรือเจ้าหน้าที่ 
และเครื่องมือเครื่องทุ่นแรง สามารถ
ดำเนินการได้ทันที หรือเกินขีด
ความสามารถหรือไม ่ซึ่งหากเกินขีด
ความสามารถจะแจ้งใหห้น่วยรับทราบ 

๑ ชม. มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกฟน. กฟภ. 

 

 

 

หน.ไฟฟ้าฯ 

4.  การตรวจสอบความพร้อมของเครื่องมือเครื่อง
ทุ่นแรง วัสดุอุปกรณ์ และกำลังพล เพื่อความ
มั่นใจในการปฏิบัติว่าสามรถดำเนินการได้ จนงาน
แล้วเสร็จ แต่หากมีพร้อมก็เข้าทำงานได้ทันที 

๒ ชม. มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกฟน. กฟภ. 

 

 

หน.ไฟฟ้าฯ 

5.   นำกำลังพล วัสดุอุปกรณ์ และยุทโธปกรณต์่างๆ 
เข้าปฏิบัติงานให้กับหน่วยที่ร้องขอจนงานแล้ว
เสร็จสมบูรณ ์และส่งมอบงาน 

 

๑ วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกฟน. กฟภ. 

 

หน.ไฟฟ้าฯ 

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๒ วัน 

๔ ชม. 
  

 

ตรวจสอบความพร้อมของ
ยุทโธปกรณ์ กำลังพล 

 พร้อม 

ไม่พร้อม 

ปฏิบัติงานตามแผนดูแลระบบไฟฟ้า 

 

ก 

 
ตรวจสอบและเตรียมการ 

 



 

 

 

กระบวนการย่อยที่8.2.2กระบวนการดูแลสาธารณูปโภคประปา(WORK FLOW)     หน่วยรับผิดชอบ  ผ.ประปา กชธ.ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อม ดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  หน.ประปาฯ ประสานรับทราบความต้องการของ
หน่วยที่ร้องขอ เพื่อให้ข้อมูลและรับทราบแนว
ทางการปฏิบัติของชุดปฏิบัตงิาน ตลอดจนการ
ตรวจสอบวัสดุ เครื่องมือ อุปกรณ์ ท่ีต้องนำไปใช้
ในการดูแลงานประปาให้กับหน่วย 

๑ ชม. มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกปน. 

 

 

 

หน.ประปาฯ 

 3.  จัดชุดปฏิบัติงาน เพือ่เข้าพื้นที่ว่าขอบเขต
ของงานจำเป็นต้องใช้วัสดุอุปกรณ์อะไรบ้าง 
การจดักำลังพลหรือเจา้หน้าที่ และ
เครื่องมือเครื่องทุ่นแรง สามารถดำเนินการ
ได้ทันที หรือเกินขีดความสามารถหรือไม ่ซึ่ง
หากเกินขีดความสามารถจะแจ้งให้หน่วย
รับทราบ 

๑ ชม. มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกปน. 

 

 

 

หน.ประปาฯ 

A  รับสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

วางแผนร่วมกับหน่วยเจ้าของงาน หรือที่
ร้องขอเกี่ยวกับประเภท ชนิด ความ

ต้องการของหน่วย 

 

ก 

 

ตรวจสอบและเตรียมการ 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

4.  

 

 

 

 

การตรวจสอบความพร้อมของเครื่องมือเครื่อง
ทุ่นแรง วัสดุอุปกรณ์ และกำลังพล เพื่อความ
มั่นใจในการปฏิบัติว่าสามรถดำเนินการได้ จนงาน
แล้วเสร็จ แต่หากมีพร้อมก็เข้าทำงานได้ทันที  

 

 

 

 

๑ ชม. 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกปน. . 

 

 

 

 

หน.ประปาฯ 

5. 

 

 

 

 

 นำกำลังพล วัสดุอุปกรณ์ และยุทโธปกรณต์่างๆ 
เข้าปฏิบัติงานให้กับหน่วยที่ร้องขอจนงานแล้ว
เสร็จสมบูรณ์ และส่งมอบงาน 

 

๑ วัน มาตรฐานทาง
วิศวกรรมกฟน. กฟภ. 

 

หน.ไฟฟ้าฯ 

  

 

รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๒ วัน 

๓ ชม. 
  

 
 

 

ตรวจสอบความพรอ้ม

ของยทุโธปกรณ ์

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ก 

 

ปฏิบัติงานตามแผนดูแลระบบประปา 

 



 

 

กระบวนการย่อยที่8.2.3 กระบวนการสุขาภิบาล (WORK FLOW)     หน่วยรับผิดชอบ  ผ.สนับสนุน กชธ.ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อมดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ หรือได้รับ
ประสานจากหน่วยโดยตรง 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  หน.สนับสนุนฯ ประสานรับทราบความต้องการ
ของหน่วยที่ร้องขอ เพื่อให้ทราบข้อมูล ว่าจะให้ไป
เก็บขยะมูลฝอย กำจัด/ดูดสิ่งปฏิกูลบริเวณใดพื้นที่
ใด เพื่อจะได้แจ้งให้ จนท.ปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง
รวดเร็วทันเวลา  

๑ ชม.  หน.สนับสนุนฯ 

 3.  แจ้ง จนท.ผู้ปฏิบัติงาน เพื่อรับทราบว่าขณะ
ได้รับประสานสั่งการ จนท.กำลังปฏิบัติงาน
อยู่ในพื้นที่ใดหากอยู่ในบริเวณใกล้เคียงจะ
ได้แจ้งใหเ้จ้าหน้าที่ดำเนินการต่อเน่ืองกันไป
ได้ทันที แต่หากไม่อยู่ในพื้นที่ดังกลา่วหรือ
ยังติดงานอื่นๆอยู ่จะได้จดัตารางปฏิบัติให้
ในลำดับต่อไป พร้อมทั้งแจ้งให้หน่วย
รับทราบว่าจะไปปฏิบัติให้ในวันใด 

๑ ชม.  

 

 

หน.สนับสนุนฯ 

A  รับสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

วางแผนร่วมกับหน่วยเจ้าของงาน หรือที่
ร้องขอเกี่ยวกับประเภท/ชนิดของงาน 

ก 

 

ตรวจสอบและเตรียมการ 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

4.  

 

 

 

 

ตรวจสอบความพร้อมของเครื่องมือเครื่องทุ่น
แรง และกำลังพลว่ามีความพร้อมต่อการ
ปฏิบัติงานจนแล้วเสร็จได้  

 

 

 

 

๑ ชม.  มาตรฐานความ
ปลอดภัย . 

 

 

 

 

หน.สนับสนุนฯ 

5. 

 

 

 

 

นำกำลังพลและเครื่องทุ่นแรงเข้าปฏิบัติงานให้กับ
หน่วยที่ร้องขอจนงานแล้วเสร็จสมบูรณ์พร้อมส่ง
มอบงานหรือแจ้งให้หน่วยผู้ร้องขอทราบผลการ
ปฏิบัต ิ

 

๒ชม.  

 

หน.สนับสนุนฯ 

  

 

รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๑ วัน 

๕ ชม. 
  

 

 

ตรวจสอบความพรอ้ม

ของยทุโธปกรณ ์

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ก 

 

ปฏิบัติงานตามแผนงานสุขาภิบาล 

 



 

 

ชื่อกระบวนการที่ CP 8.3 สนับสนุนรถเครื่องทุ่นแรงและอุปกรณ์สายช่างโยธา 

ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ  ความเร่งดว่น/ระยะเวลา 
 

กระบวนการย่อยที่8.3.1.กระบวนการสนับสนนุรถเครื่องทุ่นแรง(WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ   ผ.สนับสนุน กชธ..ฐท.สส. 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อมดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ หรือได้รับ
ประสานจากหน่วยโดยตรง 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  เมื่อเอกสารสั่งการถึง ผ.สนับสนุนฯ  จะตรวจสอบ
ว่ารถเครื่องทุ่นแรงที่หน่วยร้องขอรับการสนับสนุน
มาเป็นประเภทใด กชธ.ฯมีรถประเภทที่หน่วยขอ
มาหรือไม่ มีสภาพพร้อมใช้งานหรือไม่ ติดภารกิจ
เร่งด่วนของ กชธ.ฯ หรือไม่ หรืออยู่ในแผนเข้ารับ
การซ่อมบำรุงหรือไม่ หากไม่อยู่ในประเด็นตามท่ี
กล่าวมา ก็แจ้งหน่วยสามารถสนับสนุนได้  

 

 

 

๒ชม. ความถูกต้อง 

 

 

 

 

หน.สนับสนุนฯ  
ตรวจสอบความพรอ้ม 

A  รับสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

ก 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  

 

 

 

หน.สนับสนุนฯ นำเรียน ผอ.กชธ.ฯ แจ้งผลการ
ตรวจสอบปัญหาอุปสรรคพร้อมชี้แจ้งสถานภาพรถ
เครื่องทุ่นแรง ว่าสามารถให้การสนับสนุนได้
หรือไม่  

 

 

 

 

๑ ขม. ความรวดเร็ว หน.สนับสนุนฯ 

4. 

 

 

 

 

หากสนับสนุนได้ หน.สนับสนุนฯ ประสานแจ้งให้
หน่วยร้องขอทราบผลการพิจารณาของ กชธ.ฯ 
พร้อมแจ้งกำหนดวันเวลาส่งมอบรถ 

๑ ชม. ความรวดเร็ว หน.สนับสนุนฯ 

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๑ วัน 

๔ ชม. 
  

 

 

 

 

แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยร้องขอทราบ 

 

อนุมัติผลการสำรวจ 

 
อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ก 

 



 

 

กระบวนการย่อยที่8.3.2. กระบวนการสนับสนนุอุปกรณ์สายช่างโยธา (WORK FLOW)    หน่วยรับผิดชอบ  ผ.ก่อสรา้ง,ผ.โยธาฯ,ผ.ไฟฟ้าฯ,ผ.ประปาฯ 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 1.  ผ.แผนและประมาณการช่างฯ รับเร่ืองขอรับการ
สนับสนุนจากหน่วยผู้ขอ พร้อมดำเนินการเสนอ
เร่ืองให้ ผอ.กชธ.ฯ พิจารณาสั่งการ หรือได้รับ
ประสานจากหน่วยโดยตรง 

๑ วัน  

 

 

 

หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ  

2.  เมื่อเอกสารสั่งการถึง ผ.ก่อสร้างฯ ผ.โยธาฯ ผ.
ไฟฟ้าฯ หรือ ผ.ประปาฯ จะตรวจสอบว่าวัสดุหรือ
อุปกรณ์ในความรับผิดชอบที่หน่วยร้องขอรับการ
สนับสนุนมาเป็นประเภทใด กชธ.ฯ (ผ.ก่อสร้างฯ 
ผ.โยธาฯ ผ.ไฟฟ้าฯ หรือ ผ.ประปาฯ ) มีจำนวน
หรือปริมาณท่ีเพียงพอ พร้อมให้การสนับสนุนได้
หรือไม่  

 

 

 

๒ชม. ความถูกต้อง 

 

 

 

 

หน.ก่อสร้างฯ / 
หน.โยธาฯ / 
หน.ไฟฟ้าฯ / 
หน.ประปาฯ 

ตรวจสอบความพรอ้ม 

A  รับสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

ก 

 



 

 

ข้ัน
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดทีส่ำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  

 

 

 

หน.ก่อสร้างฯ หน.โยธาฯ หน.ไฟฟ้าฯ หรือ หน.
ประปาฯ ตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ พร้อมแจ้งให้ ผ.
แผนและประมาณการช่างฯ เพื่อนำเรียน ผอ.กชธ.
ฯ ทราบ  

 

 

 

๑ ขม. ความรวดเร็ว หน.ก่อสร้างฯ / 
หน.โยธาฯ / 
หน.ไฟฟ้าฯ / 
หน.ประปาฯ 

4. 

 

 

 

 

หากสนับสนุนวัสดุอุปกรณไ์ด้  ผ.แผนและ
ประมาณการช่างฯ จะได้แจ้งผลการพิจารณา ให้
หน่วยร้องขอได้รับทราบ พร้อมนัดกำหนดวันเวลา
มารับ-ส่งวัสดุ/อุปกรณ์ 

 

 

๑ ชม. ความรวดเร็ว หน.แผนและประมาณการ
ช่างฯ 

  รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๑ วัน 

๔ ชม. 
  

            

            

แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยร้องขอทราบ 

 

อนุมัติผลการสำรวจ 

 
อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ก 

 

                   ตรวจถูกต้อง 
          น.อ. 
              (รัฐธีร์  วชิรสิริสันต์) 
                 หก.คป.ฐท.สส. 
                           ก.ย.๕๙ 
 

 


